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臺中市政府地方稅務局 

「印花稅應納稅額繳款書開立申請（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  1        

權責機關    作業流程 處理時限 

 
 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

系統資料建檔 列印繳款書及

申請書 
交申請人 

全功能服

務櫃台  
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4.函復申請人  

 

臺中市政府地方稅務局 

「印花稅彙總繳納(變更)申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅       編號：  2       

權責機關                        作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

   

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

 

2. 2.5日 

 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：4 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.核發核准

(變更)函 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「娛樂業開業變更代徵娛樂稅款申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：  3       

權責機關                        作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

2. 2.5日 

 

 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：4 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

3.簽報陳核 

  建    檔 

4.函復申請人

人人人人人 
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臺中市政府地方稅務局 

「臨時公演代(免)徵娛樂稅款申請暨保證書」作業流程圖 

類別：  賦稅     編號：  4      

權責機關                      作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

 

2. 2.5日 

 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：4 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

3.簽報陳核 

  無價/有價演出建檔 

 4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「申請變更使用牌照稅納稅義務人投遞地址、姓名及統一編
號」作業流程圖 

類別：  賦稅   編號：  5      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

  
2. 3.5日 
 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

4. 0.5日 

 

總處理時限：5 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

 

 

 

2.審查 2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

 

3.相關稅籍釐正 

4.函復申請人 
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4.函復申請人 

 

臺中市政府地方稅務局 

「納稅者權利保護業務-行政救濟諮詢與協助」作業流程圖 

類別：  賦稅    編號：  6   

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 2日 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

 

 

3. 53日 

  

   

 

 

4. 2日 

 

總處理時限：60 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

2.審查 2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.調閱卷證資料，

提供相關法令、案

例及諮詢等協助。 

納保官  

法務科  
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臺中市政府地方稅務局 

「娛樂稅停業復業申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：  7        

權責機關                        作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

 

2. 2.5日 

 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

 

4. 0.5日 

 

總處理時限：4 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.簽報陳核 

  建    檔 

 

   

   

4.函復申請人

人 

 

 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「娛樂稅歇業（註銷登記）申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：  8        

權責機關                        作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

 

2. 2.5日 

 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：4 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

2.審查 2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

3.簽報陳核 

  建    檔 

 

   

   

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「申請地價稅分單繳納或使用人代繳」作業流程圖 

類別： 賦稅  編號：  9    

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

 

 

 

3. 5.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：10 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

 三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

  

4.函復申請人 

3.簽報陳核及  

釐正稅籍 
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臺中市政府地方稅務局 

「地價稅自用住宅用地申請書」作業流程圖 

   類別： 賦稅        編號：    10-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 4日 

 

 

 

 

 

3. 4.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：10 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

2.審查 2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.簽報陳核及  

釐正稅籍 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「地價稅自用住宅用地申請書（會勘）」作業流程圖 

      類別：賦稅          編號： 10-2    

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 
 
 
 
 
2. 3日 

 

 

 

3. 17日 

 

 

 

 

4. 4.5日 

 

 

 

5. 0.5日 

總處理時限：26 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 3.會勘 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 

4.簽報陳核及  

釐正稅籍 
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臺中市政府地方稅務局 

「地價稅減免申請書」作業流程圖 

   類別： 賦稅        編號：    11-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

 
2. 3日 

 

 

 

 

 

3. 4.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：9 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

 

 

 

 

 

3.簽報陳核及  

釐正稅籍 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「地價稅減免申請書（會勘）」作業流程圖 

類別：賦稅       編號： 11-2     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

3. 17日 

 

 

 

 

4. 4.5日 

 

 

 

5. 0.5日 

總處理時限：26 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 3.會勘 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 

4.簽報陳核及  

釐正稅籍 
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臺中市政府地方稅務局 

「地價稅巷道（或騎樓）用地申請書」作業流程圖 

   類別： 賦稅        編號：    12-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

 

 

 

3. 4.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：9 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

 

 

 

 

3.簽報陳核及  

釐正稅籍 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「地價稅巷道（或騎樓）用地申請書（會勘或會辦其他機關）」

作業流程圖 

類別：賦稅       編號： 12-2 

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

3. 51日 

 

 

 

 

4. 4.5日 

 

 

 

5. 0.5日 

總處理時限：60 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 3會勘或會辦其他機關 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 

4.簽報陳核及  

釐正稅籍 
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臺中市政府地方稅務局 

「地價稅工業（廠）用地申請書」作業流程圖 

   類別： 賦稅        編號：    13-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

 

 

 

3. 4.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：9 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

3.簽報陳核及  

釐正稅籍 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「地價稅工業（廠）用地申請書（會勘）」作業流程圖 

      類別：賦稅            編號：13-2    

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

3. 17日 

 

 

 

 

4. 4.5日 

 

 

 

5. 0.5日 

總處理時限：26 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 3.會勘 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 

4.簽報陳核及  

釐正稅籍 
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臺中市政府地方稅務局 

「地價稅加油站、停車場用地申請書」作業流程圖 

   類別： 賦稅        編號：    14-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

2. 3日 

 

3. 4.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：9 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

3.簽報陳核及  

釐正稅籍 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 



 19 

臺中市政府地方稅務局 

「地價稅加油站、停車場用地申請書（會勘）」作業流程圖 

      類別：賦稅            編號：14-2    

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

2. 3日 

 

3. 17日 

 

 

 

4. 4.5日 

 

 

 

5. 0.5日 

總處理時限：26 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 3.會勘 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 

4.簽報陳核及  

釐正稅籍 
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臺中市政府地方稅務局 

「土地課徵田賦申請書」作業流程圖 

   類別： 賦稅        編號：    15-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

 

 

 

3. 10.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：15 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

 

 

 

 

3.簽報陳核及  

釐正稅籍 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「土地課徵田賦申請書（會勘）」作業流程圖 

      類別：賦稅            編號：15-2 

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 
 
2. 3日 

 

 

 

 

3. 17日 

 

 

 

4. 4.5日 

 

 

 

5. 0.5日 

總處理時限：26 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 3.會勘 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 

4.簽報陳核及  

釐正稅籍 



 22 

 

臺中市政府地方稅務局 

「土地課徵田賦申請書(會辦其他機關)」作業流程圖 

      類別：賦稅     編號： 15-3      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 
 
2. 3日 

 

 

 

 

3. 51日 

 

 

 

4. 4.5日 

 

 

 

5. 0.5日 

總處理時限：60 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 3.會辦其他機

關 

各分局  

業務單位  

  

4.函復申請人 

4.簽報陳核及  

釐正稅籍 
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(新細明體、字級 12) 

(標楷體、字級 12) 

 

 

 

臺中市政府地方稅務局 

「申請改按一般用地稅率課徵地價稅申請書」作業流程圖 

 類別：  賦稅           編號：  16-1        

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 3 日 

 

 

 

 

 

3. 4.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：9 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

 

 

 

3.簽報陳核及  

釐正稅籍 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「申請改按一般用地稅率課徵地價稅申請書（會勘）」 

作業流程圖 

類別： 賦稅   編號： 16-2   

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 
 
2. 3日 

 

 

 

3. 11日 

 

 

 

 

4. 4.5日 

 

 

 

5. 0.5日 

總處理時限：20 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 3.會勘 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 

4.簽報陳核及  

釐正稅籍 
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臺中市政府地方稅務局 

「土地增值稅曾否享受自用住宅稅率申請（臨櫃）」作業流

程圖 

類別：    賦稅         編號：  17-1    

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 

隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

口頭或臨櫃
申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

全功能服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「土地增值稅曾否享受自用住宅稅率申請」作業流程圖 

               類別：賦稅   編號： 17-2    

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

 

2. 2.5日 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：4 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

3.簽報陳核 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「土地增值稅自用住宅用地重購退稅申請書」作業流程圖 

類別： 賦稅            編號：  18    

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

 
臺中市政府地方稅務局 

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 1日 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

 

3.21日 

 

 

 

 

4. 1日 

 

 

 

5. 1日 

總處理時限：27 日(含假日，不含補正時間) 

2.審查 
2.2 
補正資
料審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

3.查調電

腦資料核

對 

3.1 

函查他機

關核對相

關資料 

3.2 

整合資料

審查 

3.3 

核算應退稅額 
4.簽報陳核 

5.函復申請人 

否 

是 



 28 

「土地增值稅(土地現值)申報書【含申請免徵及不課徵者】

（一般用地）」作業流程圖 

      類別： 賦稅   編號：  19-1   

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 2日 

 

   

3. 1日 

 

 

4. 2日 

 

 

 

5. 0.5日 

                           

 

6. 0.5日 

總處理時限：7 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 
 

3.查調電腦資

料核對 

4.內部資料釐

正建檔 

5.核對陳核 

2.2.1駁回 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

 6.核發繳款書 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局  

「土地增值稅(土地現值)申報書【含申請免徵及不課徵者】
（自用住宅用地）」作業流程圖 

   類別： 賦稅   編號：  19-2  

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 1日 

 

 

 

 

2. 2日 

 

   

3. 1日 

 

 

 

4. 6.5日 

 

 

 

5. 1日 

                           

 

6. 0.5日 

總處理時限：12 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

3.查調電腦資

料核對 

4.內部資料釐

正建檔通報 

5.核對陳核 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

 6.核發稅單 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「土地增值稅(土地現值)申報書【含申請免徵及不課徵者】
（農業用地）」作業流程圖 

      類別： 賦稅    編號：  19-3   

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 1日 

 

 

 

 

2. 2日 

 

  3. 1日 

 

 

4. 2日 

 

 

 

5. 0.5日 

 

 

6. 0.5日 

                         

總處理時限：7 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 
 

3.查調電腦資

料核對 

4.內部資料釐

正建檔 

5.核對陳核 

2.2.1駁回 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

 6.核發繳款書 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 
「土地增值稅(土地現值)申報書【含申請免徵及不課徵者】

（其他用地）」作業流程圖 

類別： 賦稅   編號： 19-4 

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 2日 

 

   

3. 1日 

 

 

4. 2日 

 

 

 

 

5. 0.5日 

                        

6. 0.5日 

總處理時限：7 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

3.查調電腦資

料核對 

4.內部資料釐

正建檔 

5.核對陳核 

2.2.1駁回 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

 6.核發繳款書 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 
「土地增值稅(土地現值)申報書【含申請免徵及不課徵者】

（其他用地會勘）」作業流程圖 

類別：  賦稅  編號： 19-5 

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 2日 

   

3. 1日 

 

 

4. 20日 

 

 

 

 

5. 1.5日 

                         

 

6. 0.5日 

總處理時限：26 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

3.查調電腦資

料 

5.核對陳核 

4.2會勘 
4.1審核 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

    6.核發稅單 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「撤銷土地現值申報申請書」作業流程圖 

               類別：  賦稅         編號： 20    

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 2日 

 

 

 

 

 

3. 1日 

   

 

4. 1日 

總處理時限：5 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

3.簽報陳核 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

   4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「出售土地改按自用住宅用地稅率申請書」作業流程圖 

   類別：     賦稅              編號：  21     

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 2日 

 

   

3. 1日 

 

 

 

4. 6.5日 

 

 

 

5. 1日 

                           

6. 0.5日 

總處理時限：12 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

3.查調電腦資

料核對 

4.內部資料釐

正建檔通報 

5.簽報陳核 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

 6.函復申請人 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 
「農業用地移轉不課徵土地增值稅申請書」作業流程圖 

          類別：賦稅   編號：    22-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 1日 

 

 

 

 

 

2. 2日 

 

   

3. 1日 

 

 

 

4. 2日 

 

 

5. 0.5日 

                           

6. 0.5日 

總處理時限：7 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 
 

3.查調電腦資

料核對 

4.內部資料釐

正建檔 

5.簽報陳核 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

 6.函復申請人 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「農業用地移轉不課徵土地增值稅申請書（會勘）」作業流
程圖 

   類別： 賦稅    編號： 22-2    

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 1日 

 

 

 

 

2. 2日 

   

3. 1日 

 

4. 20日 

 

 

5. 1.5日 

                           

6. 0.5日 

總處理時限：26 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

 6.函復申請人 

各分局  

業務單位  

 

  

3.查調電腦資

料 

5.核對陳核 

4.2會勘 
4.1審核 
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4.函復申請人 

 

臺中市政府地方稅務局 

「房屋新增、改建現值及使用情形申報書」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   23       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

2. 10.5日 

 

 

 

 

 

3. 8.5日 

  

   

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：20 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

3.至現場勘查

後釐正稅籍，

並核定現值及

列印通知書。 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「房屋稅籍證明申請（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  24-1       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

全功能服

務櫃台  
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4.函復申請人  

 

臺中市政府地方稅務局 

「房屋稅籍證明申請」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   24-2     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

 

2. 1.5日 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

  

   

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：3 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.列印稅籍證

明 

各分局  

業務單位   
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4.函復申請人 

 

臺中市政府地方稅務局 

「房屋拆除、焚燬、坍塌申報書」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   25-1      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

 

 

3. 3日 

  

   

 

 

4. 0.5 

 

總處理時限：7 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.至現場勘查

並釐正稅籍資

料 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「房屋使用情形變更申報書」作業流程圖 

類別：    賦稅      編號：   25-2      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

2. 3日 

 

 

 

 

 

   

3. 3日 

 

 

 

4-1.3日 

(一般) 

  4-2.11日 

(會勘) 

 

 

 

5. 0.5日 

總處理時限：一般 10 日、會勘 18 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

 一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

 二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

 三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

2.審查 
2.2 
補正資
料審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

是 

各分局  

業務單位  

 

  

3.查調資料核對 

4-1.至現場勘

查並釐正稅

籍資料 

5.函復申請人 

4-2.會勘並釐

正稅籍資料 

否 

是否會勘 
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臺中市政府地方稅務局 

「契稅申報書」作業流程圖 

類別：賦稅        編號： 26     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1.0.5日 

 

 

 

 

2. 2.5日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3日 

 

 

 

 

5. 1日 

總處理時限：7 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例如補正、會勘等。 

 

2.審查 

2.2補正資
料審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

4.審查 

各分局  

業務單位  

 

  

3.契稅稅額查定 

建檔核稅 

5.核發契稅繳款書或免

稅證明書 
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臺中市政府地方稅務局 

「契稅撤銷申報申請書」作業流程圖 

類別：賦稅      編號： 27      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 
 
 
 
 
 
2. 1.5日 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 2.5日 

 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：5 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例如補正、會勘等。 

 

 

 

2.審查 

2.2補正
資料審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

3.1辦理退稅 

3.繳納已

否？ 

是 

3.2收回免稅 

    證明書 

3.3收回原核發繳

款書 

否 

   4. 函復申請人 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「使用牌照稅一般免稅申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：  28    

權責機關                        作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

 

2. 3.5日 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

 

總處理時限：5 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例如補正、會勘等。 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.登錄一般免

稅檔 

核發免稅核准函 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「使用牌照稅身心障礙者免稅申請書（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  29-1   

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

資料查詢 
交申請人 

列印或核發核

准書 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「使用牌照稅身心障礙免稅申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：  29-2   

權責機關                        作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 
 
2. 3.5日 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

 

總處理時限：5 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.登錄身心障

礙免稅檔 

 4.核發免稅核准書 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「各稅繳納證明申請書（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  30-1   

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「各稅繳納證明申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅       編號：   30-2      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

2. 1.5日 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

4. 0.5日 

 

總處理時限：3 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

3.列印繳稅證

明 

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「退稅申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅      編號：   31   

權責機關 作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

各分局 

業務單位 

 

 

 

 

 

 

 

6.5日 

 

 

資訊科 

 

 

 

 

1.5日 

 

 

稅務管理

科 

  

 
 

 

 

5日 

 

 

會計室 

     

 

1日 

總處理時限：14 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

8.裝訂.郵寄支票；直撥退稅則

送資料檔予臺灣銀行辦理後續

轉帳事宜。 

6.核對退稅支

票及相關報表 

 

4.轉（收）檔

報表送分局 

5.產出退稅支

票及相關報表 
 

4.2查欠 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.建檔 

4.1更檔 4.3 

抵欠案件確認 

7.複核退
稅支票及
相關報表 
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臺中市政府地方稅務局 

「復查申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅    編號：32      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2個月 

 

 

 

總處理時限：2 個月(含假日) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

3.1 

通知補正 

或函查其

他事證 

3.審查應
否補正或
查證 

2.派案 

4.復查報告 

6.2 

再查 

是 

否 

是 

否 

5.復查委

員覆審 

 

6. 
提復查委
員會決議 

3.2審查
補正資料
及事證 

 

6.1 
有待查事項 

 

1.收件  秘書室 

  法務科 

7.復查決定書函送
申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「無違章欠稅證明申請（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  33-1   

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「無違章欠稅證明申請」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  33-2       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

2. 2.5日 

 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：4 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

3.列印證明 

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「債權人查調債務人課稅資料申請（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  34       

權責機關    作業流程 處理時限 

 
 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 
列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

債權人向指定人員

繳納規費 

查驗繳費收據 

次日陳核 

文歸檔 

全國財產總歸戶、所得資料查詢

申請單 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「提供擔保品申請書」作業流程圖 

類別：賦稅         編號： 35-1   

權責機關    作業流程 處理時限 

  1. 1日 
 
 
 
 
 
2. 4日 
 
 
 
 
 
3. 2日 

 

 

 

 
4. 2日 
 

 

 

5. 5日 

 

 

 
1日 

 
 
 
 
 
8. 1日 
 

總處理時限：16 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

稅務管理科  

 

2.審查 

2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

  8. 檢送收據 

3.審核 

4.會辦並陳核

是否符合規定 

 

  4.1駁回申請 

5.通知申請人限期

辦理設定登記手續 

6. 申請人檢送辦

妥登記之文件 

7. 移送出納單位

開立收據 

否 

是 

2.2.1駁回 
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臺中市政府地方稅務局 

「提供擔保品申請書（會勘）」作業流程圖 

類別：賦稅         編號： 35-2         
權責機關    作業流程 處理時限 

  1. 1日 

 

 

 
 
2. 5日 
 
 
 

3. 40日 

 

 

4. 3日 

 

 

5. 4日 
 
 
 
 

 

6. 5日 

 

 

 

 
   1日 
 
 
 
 
 

9. 1日 
 

總處理時限：60 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 
  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 
  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 
  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

稅務管理科  

 

2.審查 

2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

4.審核 

5.會辦並陳核

是否符合規定 

 

3.會勘 

  5.1駁回申請 

6.通知申請人限期

辦理設定登記手續 

7. 申請人檢送辦

妥登記之文件 

8. 移送出納單位

開立收據 

是 

否 

  9. 檢還收據 

2.2.1駁回 
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臺中市政府地方稅務局 

「房屋稅、地價稅課稅明細表申請（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  36-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及線上查詢 

交申請人 列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

全 功 能 服

務櫃台  
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4.函復申請人 

 

 

臺中市政府地方稅務局 

「房屋稅、地價稅課稅明細表申請」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   36-2     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 
2. 1.5日 
 

 

 

 

 

3. 0.5日 

  

   

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：3 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.列印課稅明

細表 

各分局  

業務單位  
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臺中市政府地方稅務局 

「各稅補發繳款書申請（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  37-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

口頭或臨櫃
申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 
交申請人（回執聯簽

收後收回） 

列印繳款

書 

回執聯彙整於

次日交權責單

位 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「各稅補發繳款書申請」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   37-2     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 
2. 1.5日 
 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

 

4. 0.5日 

總處理時限：3 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

3.列印繳款書 

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「房屋現值查詢（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  38-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 列印查詢結果 

口頭告知申請

人 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「房屋現值查詢」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   38-2     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

2. 2.5日 
 
 
 
 
3. 0.5日 
 
 
 
 
 
 
 
4. 0.5日 
 

總處理時限：4 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.列印房屋現值

核計表 

4.函復申請人 

各分局  

業務單位   
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臺中市政府地方稅務局 

「房屋稅籍編號查詢（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  39-1     

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 列印查詢結果 

口頭告知申請

人 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「房屋稅籍編號查詢」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   39-2       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 

 

2. 1.5日 

 

 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

4. 0.5日 

 

總處理時限：3 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 
 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

3.列印房屋稅籍

編號 

4.函復申請人 

各分局  

業務單位   
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臺中市政府地方稅務局 

「申請更正地價稅、房屋稅納稅義務人身分證號或通訊地
址」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   40       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 
2. 3.5日 
 

 

3. 0.5日 

 

 

 

 

4. 0.5日 

 

總處理時限：5 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

3.相關稅籍釐正 

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「房屋稅納稅義務人名義變更」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   41       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 
2. 5.5日 
 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

4. 0.5日 

 

 

總處理時限：7 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

 

  

3.釐正納稅義務

人資料 

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「房屋稅減免申請」作業流程圖 

類別：  賦稅           編號：   42       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

 

 
2. 3日 
 

   

 

3-1. 3日 

(一般) 

3-2. 14日 

     (會勘) 

 

     

4. 0.5日 

處理時限：一般 7 日、會勘 18 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 
是否會勘 

各分局  

業務單位   

4.函復申請人 

是 

3-2.會勘如符合減免

即釐正稅籍資料 

3-1.現場勘查如符合

減免即釐正稅籍資料 

否 
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臺中市政府地方稅務局 

「土地增值稅試算、契稅估算（臨櫃）」作業流程圖 

類別： 賦稅       編號：  43      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 列印查詢結果 

口頭告知申請

人 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「全國財產稅總歸戶清單線上查詢（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  44       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 
列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

次日陳核 

文歸檔 

全國財產稅總歸戶資料查詢申

請單 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「綜稅所得和稅籍資料線上查詢（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  45       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 
列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

次日陳核 

文歸檔 

所得資料查詢申請單 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 
「信託、遺產繼承查欠【地價稅、房屋稅、工程受益費】（臨

櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  46       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 

隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

線上查詢是否

欠稅 

交申請人 

欠稅：列印繳

款書 

 

 

無欠稅：蓋查

無欠稅證明章 

登錄列印申請

書 

查驗繳費收據

後蓋查無欠稅

證明章 

 

 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「法拍案件查欠工程受益費（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  47       

權責機關    作業流程 處理時限 

 
 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

線上查詢是否

欠稅 

交申請人 

欠稅：列印繳

款書 

 

 

無欠稅：蓋查

無欠稅證明章 

登錄列印申請

書 

查驗繳費收據

後蓋查無欠稅

證明章 

 

 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「各稅轉帳納稅證明申請書（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  48-1      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 
列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「各稅轉帳納稅證明申請書」作業流程圖 

類別：  賦稅       編號：   48-2      

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

1. 0.5日 

 

2. 1.5日 

 

 

 

3. 0.5日 

 

 

 

4. 0.5日 
 

總處理時限：3 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

各分局  

業務單位  

3.列印轉帳納

稅證明 

4.函復申請人 
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臺中市政府地方稅務局 

「全國地價稅自用住宅用地查詢（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  49       

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 列印查詢結果 

口頭告知申請

人 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「契價證明書申請（臨櫃）」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：  50        

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審核應
備證件 

證件不符 

臨櫃申請 

駁回 

登錄列印申請

書及查詢 

交申請人 
列印查詢結果

並蓋全功能櫃

台證明章 

全 功 能 服

務櫃台  
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臺中市政府地方稅務局 

「納稅者權利保護業務-溝通與協調」作業流程圖 

               類別： 賦稅    編號： 51  

權責機關    作業流程 處理時限 

   

1. 2日 

 

 

 

 

 

2. 3日 

   

3. 3日 

 

 
 
4. 35日 
 

 

5. 15日 

                           

6. 2日 

總處理時限：60 日(含假日，不含補正時間) 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

2.審查 
2.2補
正資料
審查 

2.1 

通知補正 

1.收件 

2.2.1駁回 

 6.函（答）復申

請人 

納保官  

法務科  

  

 
3.請原處分提
供卷證資料 

4.進行案情研

析及調查程序 

5.2通知申請
人進行面談或

協談 

5.審核是
否面談或
協談 
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臺中市政府地方稅務局 

「受理查詢金融遺產(臨櫃)」作業流程圖 

類別：    賦稅         編號：   52   

權責機關    作業流程 處理時限 

 

 

 

 
隨到隨辦 

總處理時限：隨到隨辦 

＊作業流程之圖形說明如下： 

  一、 ：如收件、發文、函復、退件、駁回等。 

  二、             ：如審核、評估、初審、複審等。 

  三、 ：如辦理各項作業程序，例補正、會勘等。 
 

 

審核應備證

件 
證件 

臨櫃申請 

 

證件不符 
駁回 
  

證
件
相
符 

系統資料
建檔 

列印申請書
予民眾核對 交收執聯予

民眾 
  

資料交換至
國稅局資料
庫 

 

依民眾選擇取得金融遺產資料方式- 
1.由國稅局掛號郵寄。 
2.民眾自行至遺產稅電子申報軟體或「金融遺產電子資料申報」專區下
載。 

  

全功能服

務櫃台  


